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教务处[2018]88号

—————————————————————————     
关于发放2018年秋季教材的通知

各学院：

新学期伊始，为保证有序、高效率地发放教材，现将有关事宜及领取流程通知如下：

一、发放时间

1、14级-17级：2018年9月3日、9月4日；

   18级新生：2018年9月14日-16日；

具体时间见附件一
2、请各学院在规定的时间段内领取，避免造成领书现场拥挤。
二、发放地点

土木学院后教材库房，图书馆负一楼（面向图书馆右侧）
三、领取流程
1.辅导员及领书代表（每个班级建议携带3-5名男生）携带拉杆箱、推车等搬书工具，提前20分钟到教材发放地方（土木学院、图书馆）报道，具体安排时间见附件。

2.向教务处工作人员领取教材领取凭证及领书单，在等待区等待；

3.两名领书代表根据工作人员指示去教材库房领取自己班级教材，其余领书人员在库房外等候搬运；

4.领取人在教材发放单上核对书名、教材单价和领取数量，核对无误后签字确认；

5.教材领取完毕后，领书单一式两份，一份交由书商保存，一份交由辅导员保存。

6.未领取的教材一旦到货，教务处及书商会电话通知领书代表领取，学生也可联系教务处或书商及时了解教材到货情况。
五、教材发放联系人

书商   彭老师:  15826057338
教务处   黄老师： 023-49480155
六、特别提醒

1、在领取地点领取教材时，请务必仔细清点教材数量、认真核对教材单价，确认无误后方可签字。
 2、辅导员根据自己所带班级实际注册人数领取教材，若因学生转专业、留级、退学等原因，需退换教材的班级，请及时到教务处报备，并于2018年9月26日前完成教材退换。逾期不退换者，后果自负。
3、请各学院在规定时间内领取（超过规定的时间只能等其他学院领取完后再领取）。
特此通知

附件一： 2018年秋季教材发放时间安排表
                      重庆大学城市科技学院教务处
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