
重庆大学城市科技学院

教务处文件
教务处 [2018]11号
关于做好2017-2018学年第二学期
学籍清理工作的通知
各二级学院：
根据《重庆大学城市科技学院学籍管理规定》规定，为做好此项工作，现将有关事项通知如下：
一、学籍清理范围
具有我校学籍的所有在读学生。
二、学籍清理类型

学分清理、学业警示、降级警示、退学警示、降级和退学。

三、学籍清理时间
各二级学院于3月29日前将学分清理、学业警示、降级警示、退学警示、降级报告工作处理完毕，退学处理于4月9日报相关材料。
特此通知
附件一：学籍清理方法及程序
附件二：学业警示通知书

附件三：降级警示通知书
附件四：退学通知书
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附件一：学籍清理方法及程序
1、 学籍处理依据
《重庆大学城市科技学院学籍管理规定》第第四十四条、第四十五条、第四十六条、第四十七条、第四十九条、第五十条等
2、 学籍清理类型

学业警示、降级警示、退学警示、降级、退学
三、学籍清理方法
（一）学业警示、降级警示、退学警示
请各二级学院负责人，登录正方教务系统客户端，在“成绩管理”---“统计分析”---“学分统计”---“学分统计”功能模块下，学年学期为空、按条件查询选择“是否在校”(只针对在校生进行)，输入相关的条件后，点击“统计”，则累积不及格课程学分大于等于所设置条件的学生名单将自动生成，请各二级学院分情况进行核查：
情况一：该生成绩清理后，不及格课程学分在15个学分以内的（含15个学分），由二级学院给予学业警示；
情况二：该生成绩清理后，不及格课程学分大于15个学分并且小于25个学分的，由二级学院给予降级警示；
情况三：该生成绩清理后，不及格课程学分大于或等于25个学分并且小于50个学分的，由二级学院出具降级报告和退学警示报告至教务处，由教务处下发降级和退学警示文件；
情况四：该生成绩清理后，不及格课程学分大于或等于50个学分的，由二级学院下发退学通知书，学生可予以退学处理。
（二）退学
根据《重庆大学城市科技学院学籍管理规定》第四十九条、第五十条规定，凡是达到下列条件之一者，应给予退学处理：
1、在学校规定的最高修业年限内，未修完教育教学计划规定的课程和内容的；

2、累计休学时间超过三年者；

3、累计降级（含休学、保留学籍）三年制超过三次、四年制超过四次、五年制超过四次者；

4、自费出国留学保留学籍超过一年的；

5、休学（保留学籍）期满，在规定期限内未提出复学申请或者申请复学复查不合格的；

6、经学校指定医院诊断，患有疾病或意外伤残无法继续在校学习的；

7、本人申请退学的。
学生有以下情况之一，可予以退学：

1、学生未获得该生专业人才培养方案规定的应修学分大于或等于 50 个学分的；

2、未请假离校连续两周未参加学校规定的教学活动的；

3、超过四周未注册又无正当事由的；
四、学籍清理程序：
（一）学业警示、降级警示、退学警示、降级处理程序
各二级学院在规定时间内，根据《重庆大学城市科技学院学籍管理规定》，对本学期受到相应警示的学生，学生所在二级学院教学秘书将成绩进行清理后，由各二级学院下发警示文件（学业、降级警示）。
 达到降级处理条件的学生，各二级学院需拟定“关于对***学生降级处理的报告”、“关于对***学生退学警示的报告”并附上学生名单，由二级学院院长和书记签字后盖学院公章，在规定时间内报教务处。
（二）退学处理程序
凡学分差大于或等于50个学分的学生，由二级学院提出处理意见并报教务处批准；
对于不在校的学生，如学生和家长皆不能到校办理退学手续，二级学院根据学院规定按自动退学处理的，由二级学院出具相关证明材料，如电话记录、旷课记录等，由该学生辅导员书面文字材料并手写签字，报各二级学院汇总；各二级学院统一汇总后，出具“关于对XXX名同学学籍处理的报告”，写明处理意见，由二级学院院长和书记手写签字并盖学院公章，附上相关的材料后在规定时间内报教务处。
附件二：学业警示通知书
关于给予李X等XX名同学学业警示的
通  知

重大城科XX学院【2018】X号
李X等XX名同学：

根据《重庆大学城市科技学院学籍管理规定》的规定：学生在学校规定的修业年限内，学生未获得该生专业人才培养方案规定的应修学分在 15 个学分（含 15 学分）以内的，由学生所在二级学院给予学业警示。本学期，有李X等XX名同学因主修专业经补考仍不及格课程累计学分在15个学分以内，经学院研究决定，给予李X等XX名同学学业警示。

附件：《给予学业警示学生名单》
重庆大学城市科技学院XX学院
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主题词：给予  学业警示  通知
  重庆大学城市科技学院XX学院   2018年3月21日印发 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（共印XX份）  
附件：

学业警示名单

	序号
	学院
	学号
	姓名
	班级
	学分差

	1
	XX学院
	2008XXX
	李XX
	09XX01班
	14

	2
	XX学院
	2007XXXX
	范XX
	09XXX01班
	13

	3
	XX学院
	2010XXX
	何XX
	10XXX01X
	12


附件三：降级警示通知书
关于给予李X等XX名同学降级警示的
通  知

重大城科XX学院【2018】X号
李X等XX名同学：

根据《重庆大学城市科技学院学籍管理规定》的规定：学生在学校规定的修业年限内，学生未获得该生专业人才培养方案规定的应修学分大于 15 个学分并且小于 25 个学分的，给予降级警示。本学期，有李X等XX名同学因主修专业经补考仍不及格课程累计学分大于15学分并且小于25学分，经学院研究决定，给予李X等XX名同学降级警示。请以上同学尽快重修不及格课程，若下学期不及格课程达到25学分及以上，将按照降级处理。
附件：《给予降级警示学生名单》

重庆大学城市科技学院XX学院
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  重庆大学城市科技学院XX学院   2018年3月21日印发 
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附件：

降级警示名单

	序号
	学院
	学号
	姓名
	班级
	学分差

	1
	XX学院
	2008XXX
	李XX
	09XX01班
	24

	2
	XX学院
	2007XXXX
	范XX
	09XXX01班
	22.5

	3
	XX学院
	2010XXX
	何XX
	10XXX01X
	19.5


附件四：退学通知书
退学通知书
Xxx同学：

根据《重庆大学城市科技学院学籍管理规定》第五十条第一款的规定，学生未获得该生专业人才培养方案规定的应修学分大于或等于50个学分的，可予以退学，你在2017-2018学年第二学期不及格的课程学分已达到退学条件，现对你发出退学通知书，学生在收到退学通知书后，一周内由学生本人申请，学生所在学院同意，报教务处审核，经学校主管领导审批同意后，可给予一次降级试读机会，否则，学校将按照退学进行处理。

特此通知。
Xxx学院
2018年3月22日
