教学计划课程管理的操作流程
随着教学改革的不断深入，为方便我校各学院的教学计划管理，教务管理系统不断升级，现将逐步通过教务系统进行教学计划的管理。其操作步骤如下：
1、 教学计划查询
1. 进入教学系统客户端，在菜单中选择教学计划管理，其下拉菜单中选择专业计划管理，即可看到自己所在学院的专业计划；
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2.选择对应的年级，点击查询；
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3.双击教学计划号，即可查看该专业的人才培养方案；
[image: image3.png]5 [TFR Fppid v BR ~| spithgRo10402 QE@\
HFHE ‘ TR EIR FEREEE HERER =

FR| ke |Tiom | As | ER|sEe |15 | SEeRies | R | S
2014 B A | s &R 2b G
204 [ FAE | 24 ER 1b st
2014 FE (BF)  FAE 16 R 1b5 2





4.选择对应的学期查看预计开设的课程
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5.如需打印，请点击右键，选择正式计划打印，弹出对话框后选择按照要求填写完整，选择输出即可生成一个标准的excle表格，打印即可。
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2、 执行计划修改
1.选择教学计划管理——执行计划更改申请
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2.进入界面后，在空白处右击，在弹出的菜单中选择增加记录，如需对已有的记录进行再次编辑或删除，则可选择编辑记录和删除记录；
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3.根据需求，选择变动、增加或取消，确定年级、专业名称和课程后，点击信息继承，即可将原有信息放入到调整后的记录中，将需要修改的内容进行修改即可。修改后，请点击对话框中的提交申请即可。星号是必填项目，调整原因请详细填写。如涉及到课程代码修改的计划变更，请及时与运行科联系，生成新的计划号后，方可进行调整。
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4.提交后，可以看到页面下有这一条记录
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点击右键编辑，会弹出之前操作的对话框，对内容有修改的地方，会显示出红色，表示此处有修改； 
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确定无误后，取消打印会签，打印日期勾上并选择当天，点击打印申请表，系统会弹出对应的报表，打印即可。
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5.签字流程
提交完成后，如果更改前后内容确认无误，请教研室在调整原因初签字确认，随后由二级学院审核通过后交教务处签字确认，随后报校领导审批。领导签字确认后，即可在系统中审核通过，并在计划中更新即可。
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教务处审核完成后，记录会有颜色的变化，大家也可在系统中进行复查，确保过程的严肃性。
如果有操作过程仍存在疑问，请及时与教务处联系。
