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2015年12月全国高等学校英语应用能力考试
考试安排表

教  务  处

二○一五年十二月
重庆大学城市科技学院

2015年12月全国高等学校英语应用能力考试组织安排
2015年12月全国高等学校英语应用能力考试定于12月20日上午进行。我校参考学生共计777人，共设26个考场（25个标准考场，1个非标准考场）。请各位考生、监考及相关考务人员认真阅读本表安排:
一、考点说明：

学校代码：44025             
二、考试时间

2015年12月20日上午09:00---11:00。

09:00之后考生不得入场；考试全过程中，考生不得中途退场。
三、播音方式
1.所有考场均采用调频播音（调频频率：89MHz），考生自带有调频收音机的无线耳机参加考试。

2.听力播音时间：09:00。
四、考试简易程序
	时间点
	工作概述
	考生
	监考人员
	注意事项

	08:00
	布置考场、领取试卷
	
	布置考场，在考场办公室集中接受考前培训，并领取试卷
	

	08:30

第一次铃声
	考生入场
	1.出示身份证、准考证、学生证
	1.核对考生证件
	

	
	
	2.按准考证号对号入座
	2.检查考生证件、禁止考生携带违规物品进考场
	

	08:40

第二次铃声
	启封清点试卷
	调试耳机试音，做好听力考试准备
	1.启封试卷袋，清点试卷份数，如有短缺或损坏，立即报告考场办公室           
	

	08:45

第三次铃声
	发答题卡、试题册
	1.填写个人信息并检查答题卡、试题册是否完整
	1.宣读考生注意事项（见监考须知）
	提示考生答题卡上第65题为违纪作弊涂写，考生不能自行涂写，否则作违规处理。

	
	
	
	2.发答题卡和试题册
	

	
	
	2.注意填涂试卷类别
	3.提醒考生填涂试卷类别
	

	
	
	
	4.组织考生在签到表签到
	

	09:00

第四次铃声
	考试正式开始
	考生开始作答
	在缺考考生答题卡和试题册上填写(涂)学校、姓名、准考证号、试卷类别
	  非听力考试期间考生不得佩带耳机

	10:50
	提示考生
	
	提示考生离考试结束还有10分钟
	10分钟后将结束考试

	11:00

第五次铃声
	考试结束
	考生停止作答
	1.回收试题册、答题卡，并确认考生信息填写完整
	考生不得将考试材料（试题册、答题卡）损坏或带离考场

	
	
	
	2.清点无误后方可让考生离场
	

	
	
	
	3.要求违规学生签字确认
	

	收尾工作
	　
	　
	1.试题册、答题卡按座位号小号在上，大号在下的顺序（包括缺考考生）整理
	

	
	
	
	2.经考务负责人清点无误，签字确认后方可密封
	


五、考试具体组织安排
（一）考场地点

主教一楼、二楼

（二）考点负责

1.总主考：刘学民
2.主  考：王银峰    副主考：杨  浩
      3.考场办公室总负责：多俊岗
（三）考场办公室与考务人员安排

	等级
	考场号
	考场办公室地点
	工作人员

	英语应用能力考试
	001～026
考场
	主教206
	杨明静、姚韵、喻婷、周荣稳、高源、傅燕、孙德龙、黄娜、段正巧


办公室值班人员:孙国庆

考办盖章人员:徐泽丽（除盖章外，协助考场办公室的其他工作）
保卫处值班人员:胡兵      司机班值班人员：杨波
考场播音:徐光城  黄伟
监控室值班：鲁馨刚
医务室值班：考试期间由校医务室在主教2楼教师休息室设值班点
值班楼管: 张德霞、龙定辉
保卫人员：由保卫处安排5人
值班电工：熊继全
考场值班司机：由司机班安排1人

（四）考场巡视
校内巡视：王加青（001～014考场）  马健（015～026考场）
校外巡视：黄建 
（五）考场和监考员安排              到达考场办公室时间：2015年12月20日08:00
	考场
	人数
	监考教师一
	监考教师二
	考场位置

	001
	30
	周利民(建管)
	陈星宇(经管)
	主教学楼A主101

	002
	30
	林立(土木)
	陈有芳(图书)
	主教学楼A主102

	003
	30
	邵景奎(经管)
	谢广霞(经管)
	主教学楼A主103

	004
	30
	肖和平(建管)
	余芳(资产)
	主教学楼A主104

	005
	30
	李帅龙(经管)
	马印普(发规)
	主教学楼A主105

	006
	30
	钟伦(发规)
	杨璇(建管)
	主教学楼A主106

	007
	30
	林刚(建管)
	周梅(发规)
	主教学楼A主107

	008
	30
	高瑜(电气)
	王益玲(财务)
	主教学楼A主109

	009
	30
	岳玉康(土木)
	李兰(建筑)
	主教学楼A主110

	010
	30
	张继媛(人文)
	段佳利(经管)
	主教学楼A主111

	011
	30
	雷超(建筑)
	吴荣(财务)
	主教学楼A主112

	012
	30
	廖晓文(建筑)
	李婷婷(经管)
	主教学楼A主113

	013
	30
	李渊(人文)
	班宇鑫(土木)
	主教学楼A主114

	014
	30
	邵志鹏(建管)
	张单(人文)
	主教学楼A主115

	015
	30
	李立成(电气)
	晋书元(建管)
	主教学楼A主201

	016
	30
	洪孝兵(土木)
	严平艳(艺术)
	主教学楼A主202

	017
	30
	李发亮(艺术)
	陈罗云(人文)
	主教学楼A主203

	018
	30
	王晓晓(电气)
	赵云(土木)
	主教学楼A主204

	019
	30
	张沙沙(公共)
	罗姣(建管)
	主教学楼A主207

	020
	30
	刘伟(电气)
	廖茜(人文)
	主教学楼A主209

	021
	30
	徐文豪(继续)
	余兰亭(艺术)
	主教学楼A主210

	022
	30
	张茂(人文)
	张波(建管)
	主教学楼A主211

	023
	30
	付坤林(建筑)
	龙燕(艺术)
	主教学楼A主212

	024
	30
	张玉林(电气)
	李郭(建管)
	主教学楼A主213

	025
	30
	段军(土木)
	贾渭娟(电气)
	主教学楼A主214

	026
	27
	陈永华(继续)
	马小菊(电气)
	主教学楼A主215


六、考生注意事项
1.准考证将于12月17日(第15周星期四)前发到考生手中，考生按准考证上规定的时间、地点参加考试。
准考证遗失的，于考试前到教务处申请补办，申请截止时间为12月18日上午；因为无准考证而不能参考的考生一律作缺考处理。

特别提醒:考生领取到的准考证上已有考场编号、考场具体位置，请考生务必在考前明确本人考试的具体教室，否则造成的一切后果由考生本人承担。
2. 请考生于12月18日(第15周星期五)下午16:00～19:00到考场所在教学楼试音，调试耳机。
3.考生请带准考证、身份证、学生证于开考前半小时进入考场对号入座，三者缺一不可[考生如身份证遗失，由二级学院开出在校证明并签字盖章（贴本人照片），到保卫处办理身份证遗失证明；如学生证遗失，由二级学院开出在校证明并签字盖章（贴本人照片）]。09:00 ～ 11:00封闭各考场，09:00 后到达的考生不得再进入考场，一律作缺考处理。
考试全过程中，即09:00～11:00考生不得中途退场。
4. 考生携带必要的考试用具，如黑色签字笔、2B铅笔、橡皮、耳机进入考场参加考试。与考试无关的任何物品（书包、手机等）一律不准带进考场，否则以违纪或作弊处理。
5.考试期间注意检查试题册、答题卡是否完整；考试结束不得将任何考试材料（包括试题册、答题卡）带出考场，否则以违纪或作弊处理。
6.非听力考试期间，考生不得佩戴耳机答题，否则按违规处理。
7.严禁带食品进入考场。

8.请考生认真阅读《中华人民共和国刑法（修正案九）》（节选）（附件一）和试题册封面下方的考生注意事项，自觉遵守考试纪律。
特别提醒：《中华人民共和国刑法（修正案九）》已将组织作弊、买卖作弊设备、买卖考题、替考等作弊以及帮助作弊行为纳入刑法范畴。
七、考务人员、监考员注意事项

1.考场巡视职责

详见《高等学校英语应用能力考试考场巡视职责》（附件二）。

2.考场办公室工作人员职责

详见《考场办公室工作人员职责》（附件三）。

3.听力播音人员职责

详见《听力播音人员工作职责》（附件四）。
4.监考职责与操作规程
监考员必须仔细阅读《高等学校英语应用能力考试监考须知》（附件五），按照指令上的时间和各项要求操作，并注意于上午08:45宣读该考生注意事项。
5.监考员、考场办公室人员、巡视人员必须在08:00前到达考场办公室。监考员领取考试物品并布置考场后，到考场办公室集中进行考前培训。培训结束后，两名监考人员一同在考场办公室领取试卷。
6.监考员不得私下调整监考教室和考场，不得私下找人代替监考；否则按《教学事故认定处理办法》相关规定处理。
7.监考员不得携带通讯工具（手机）进入考场，请在领卷时将通讯工具（手机）寄存在考场办公室。考试全过程中，教室后门不得反锁，两名监考员需分别位于教室前后位置监控考场。
8.监考员领取试卷后直达考场，中途不得在任何其他地方逗留。
9.上午09:00后到达的考生不得在进入考场，一律作缺考处理；考试全过程中，考生不得中途退场。
10.拆封试卷时请注意，试卷袋均为双舌袋，启封时请沿着上方封口处，用小刀拆开，特别注意不要将内舌损坏，以便在考试结束后可以将考试材料顺利装回原袋并完好密封。
11.对缺考考生的处理：监考员应在答题卡和试题册上填写（涂）好学校、姓名、准考证号和试卷类别。
12.对违纪作弊学生的处理：监考员一旦发现考生违纪作弊，立即终止其考试，并收缴违纪作弊材料。一名监考员继续监控考场，另一名监考员将考生及收缴的违纪作弊材料交给巡视人员或带往考场办公室。
13.考试结束后，监考员将试题册清点后装入试题册专用袋（包括缺考考生的试题册）；答题卡（包括缺考考生的空白答题卡）分别按准考证号顺序清理好，小号在上，大号在下，装入答题卡专用袋。监考员认真填好试卷袋上各个项目，交考场办公室验收，验收合格无误后才能离开。
14.如考场出现偶发事件，监考员应及时与考办联系，不得擅自处理。
15.考试期间严禁监考、考务等工作人员利用微博、微信等传播英语应用能力考场有关情况，一经发现严肃处理。
16.请监考员在黑板上板书以下内容: 
听力播音频率：89兆赫          播音时间：09：00
	考试语种级别： 

英语应用能力考试
考试材料：

试题册、答题卡
考试时间：
连续120分钟
9：00开始至11：00结束。
注：

9：00后考生不得入场，中途不得退场
	请考生注意:
1）将校名、姓名、准考证号和试卷代号（a或b）填写在答题卡上。
2）所有答案应按要求做在答题卡上，做在试题册上的答案一律无效。

3）客观题必须用2 B铅笔填涂在答题卡上；主观题必须用黑（蓝）色签字笔填写在答题卡上。注意保持答题卡卷面整洁、清楚。

4）考试时间为连续120分钟。考试结束后，把试题册、答题卡放在桌面上，监考人员收卷后考生才可离开考场。-------------------------------------------------------------
本考场应考＿＿人，缺考＿＿人

缺考考生准考证号最后两位和姓名如下:


17.考场编号原则：
①靠窗为起始座位号（44025﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡01）；
②各考场的座位编号见示意图，请监考员根据所在考场的座位情况对照示意图安排考场座位。
	讲  台

	第1排不排座位

	21
	A卷
	过

道
	20
	B卷
	过

道
	1
	A卷

	22
	B卷
	
	19
	A卷
	
	2
	B卷

	23
	A卷
	
	18
	B卷
	
	3
	A卷

	24
	B卷
	
	17
	A卷
	
	4
	B卷

	25
	A卷
	
	16
	B卷
	
	5
	A卷

	26
	B卷
	
	15
	A卷
	
	6
	B卷

	27
	A卷
	
	14
	B卷
	
	7
	A卷

	28
	B卷
	
	13
	A卷
	
	8
	B卷

	29
	A卷
	
	12
	B卷
	
	9
	A卷

	30
	B卷
	
	11
	A卷
	
	10
	B卷

	靠墙
	
	居中
	
	靠窗


注：英语应用能力考试试卷分为A、B卷，请监考员在发放试卷的时候务必按照上面的考场编号示意图发放。
本安排未尽事项，请与教务处联系。
联系人：孙德龙    联系电话：49841266。
附件一：    《中华人民共和国刑法(修正案九)》（节选）

一、将组织作弊、买卖作弊设备、买卖考题、替考等作弊以及帮助作弊行为纳入刑法范畴　

【条文】在刑法第二百八十四条后增加一条，作为第二百八十四条之一：“在法律规定的国家考试中，组织作弊的，处三年以下有期徒刑或者拘役，并处或者单处罚金；情节严重的，处三年以上七年以下有期徒刑，并处罚金。”

 “为他人实施前款犯罪提供作弊器材或者其他帮助的，依照前款的规定处罚。”

 “为实施考试作弊行为，向他人非法出售或者提供第一款规定的考试的试题、答案的，依照第一款的规定处罚。”

 “代替他人或者让他人代替自己参加第一款规定的考试的，处拘役或者管制，并处或者单处罚金。”

二、新增对使用伪造、变造或者盗用他人身份证件等替考行为的处罚措施

【条文】刑法第二百八十条后增加一条作为第二百八十条之一：“在依照国家规定应当提供身份证明的活动中，使用伪造、变造的或者盗用他人的居民身份证、护照、社会保障卡、驾驶证等依法可以用于证明身份的证件，情节严重的，处拘役或者管制，并处或者单处罚金。”

 “有前款行为，同时构成其他犯罪的，依照处罚较重的规定定罪处罚。”

附件二:                   考场巡视职责
1．负责考试过程中分管考场秩序的监管，注意巡视工作必须在不影响考场正常秩序的前提下开展。
2．检查督促考场监考员认真履行职责，按规定程序组织考试。制止分管考场的监考员擅自离场、互相串门、使用手机等违规行为。
3．监考员发现学生违纪作弊事件第一时间报告巡视，巡视人员负责组织监考对违纪作弊考生进行材料收集取证，并及时上报考场办公室。 

4．10:45收取分管各考场的学生签到表及缺考登记表，按要求认真填写《重庆大学城市科技学院巡视检查记录表》。 

5．及时将分管考场内的突发事件上报考场办公室。

附件三：            考场办公室工作人员职责

1.考试当天领取、分发试卷，检查考场的布置情况，并检查督促监考员认真履行职责，按规定程序组织考试。

2.协同监考员处置突发事件（学生违纪作弊等）并及时上报。

3.考试结束后检查验收考生试题册、答题卡及考试相关表格、物品，并完成试卷清点、整理等工作。
4.完成考试过程中的其他工作。
附件四：             听力播音人员工作职责

1.负责在听力考试前进行播放设备的试运行，将设备调试到最佳状态，确保良好播放质量。

2. 12月18日下午16:00～19:00试音，供考生调试耳机。

3.考试当天8:40试音，9:00播放听力材料，不得擅自提前、错后或重复播放。

4.若听力播放出现问题（无声或不清楚等），应记录出现问题的题目、时间及停滞时长并及时请示主考启用备用听力磁带，重新播放时，应从出现问题的前一道题开始播放。备用听力磁带未经主考允许不得擅自使用。

5.听力播音结束后，协助考场办公室做好试卷收取及其他工作。          
附件五：         高等学校英语应用能力考试(A级)

监 考 须 知

监考人员进入考场前应仔细阅读本“监考须知”（正反面）

1．监考人员应在考试前40分钟（即8：20）进入考场，检查考生座签是否已正确贴（摆）好，试卷和答题卡袋是否完整无损（此时不得拆封），检查（收听）放音设备是否工作正常。同时在黑板上书写以下文字（或在屏幕上显示）：

考试时间：连续120分钟即9：00正式开始至11：00结束。9：00后考生不得入场，中途不得退场

2.8：30开始允许考生入场

3.8：45监考人员宣读以下事项：

1）请考生按准考证上的座位号就坐，把准考证、身份证和学生证放在座位的左上角。

2）考生严格遵守考场纪律，不得冒名顶替，不允许任何作弊行为，一经发现即取消考试资格。

3）严禁将手机、录放音机、电子记事本及任何其他通讯工具带入考场，如果已经带入考场的，请立即关闭电源，听从监考人员安排存放到指定地点，否则以作弊论处，取消考试资格。

4）请考生各自检查2Ｂ铅笔、黑（蓝）签字笔、直尺、橡皮是否备齐。

5）当监考人员宣布考试结束后，考生应仍旧坐在原位上，待监考人员收卷并清点完毕后，考生方可离开考场。严禁将试题册、答题卡带出考场。

6）听力考试结束后，考生应立即取下耳机，否则作违纪处理。

7）现在发试题册、答题卡。注意：答题卡不可折叠

（监考人员在发试题册，答题卡时，应同时检查考生准考证和座位号是否相符，准考证、身份证、学生证上的姓名是否相符）

4.监考人员发完试题册、答题卡后，宣布以下事项：


继续宣读考生注意事项。请看试题册封面下方的考生注意事项：

1）将校名、姓名、准考证号和试卷代号（a或b）填写在答题卡上。

2）所有答案应按要求做在答题卡上，做在试题册上的答案一律无效。

3）客观题必须用２Ｂ铅笔填涂在答题卡上；主观题必须用黑（蓝）色签字笔填写在答题卡上。注意保持答题卡卷面整洁、清楚。

4）考试时间为连续120分钟。考试结束后，把试题册、答题卡放在桌面上，监考人员收卷后考生才可离开考场。

5.9：00整，播放听力理解考试录音带（在Ａ面）
高等学校英语应用能力考试(A级)

（反面）

	时间
	执行内容
	执行内容或方法

	8:10
	领取考试材料：

1） 试题册袋（一袋）

2） 答题卡袋（一袋）

3） 考试录音带（一盒若使用广播则无）

4）监考须知（一页双面）
	检查：

1） 袋封上的考场号与你监考的考场是否相符

2） 封口是否完好，如无异常，在袋封上签名

	8:20
	进入考场，检查桌面上的座位号是否正确，放音设备是否正常
	

	8:30
	接纳考生入场
	

	8:40
	1） 启封试卷袋，检查份数

2） 试放考试录音带
	如有短缺，立即报告主考

	8:45
	1） 宣读监考须知

2） 发答题卡和试题册

3） 检查考生：

（1） 准考证号与座位号是否相符

（2） 准考证上姓名是否与证件是否相符

（3） 答题卡是否按要求填写

（4） 准考证号与试卷代号a、b卷是否划写正确
	1） 监考人员须坚守职责，不得翻阅试卷，不回答有关考试内容的问题

2） 提醒考生在答题卡上填写正确的姓名及准考证号。

	9:00
	考试正式开始,放考试录音带
	

	11:00
	监考宣布考试结束
	1) 要求考生不得离开座位，待全部试题册、答题卡收齐清点并无短缺后才能允许考生离开考场

2) 收齐考试资料及填写全部表格内容后签字，并立即送主考签收


缺考和作弊记录

9:00后考生不得入场，作缺考处理。监考将缺考和作弊考生准考证号填入答题卡袋封面上，缺考考生的答题卡由监考人员用铅笔填写和填涂好学校代号和准考证号。

试卷装袋要求

1.  试题册（包括缺考考生的试题册）整理好，装入试题册专用袋。

2.  答题卡（包括缺考考生的空白答题卡）按准考证号顺序理好，装入答题卡专用袋。

3.  填好袋封上的各个项目，签名后封口并连同录音带立即送给主考。

4.  监考须确保试题册、答题卡与启封时数目相同，如发现差错由监考负责。
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