重庆大学城市科技学院

2014～2015学年第二学期

2015年4月全国高等学校（重庆考区）计算机等级考试

考试安排表

教  务  处

二○一五年四月

重庆大学城市科技学院

2015年4月全国高等学校（重庆考区）计算机等级考试组织安排
2015年第一次全国高等学校（重庆考区）计算机等级考试，定于2015年4月25日（第8周星期六）举行。我校参考学生共计73人，共设5个笔试考场，3个上机考场，上机考试1批进行。请各位考生、监考及相关考务人员认真阅读本表安排:

一、考点说明
考点代码：25    考点名称：重庆大学城市科技学院

二、考试时间

一级笔试：2015年4月25日上午09:00—10:00

二级笔试：2015年4月25日上午09:00—11:00

上    机：2015年4月25日中午13:30—14:30

三、考试信号

1.笔试

第一次铃：8:30   考生入场

第二次铃：8:40   监考人员宣读考生须知（附件1）
8:45   监考人员启封试卷袋，清点试卷

第三次铃：8:50   监考人员发答题卡和答题纸
8:55   监考人员发试题册

第四次铃：9:00   笔试考试正式开始，迟到考生不得入场。考试全过程中，考生不得中途退场
第五次铃：10:00  一级考试结束

第六次铃：11:00  二级考试结束

2.上机

第一次铃：13:15  考生入场

第二次铃：13:25  监考人员分发试卷

第三次铃：13:30  上机考试正式开始，迟到考生不得入场。考试全过程中，考生不得中途退场

上机第四次铃：14:30  上机考试结束
四、考试具体组织安排
（一）考试地点

笔试考场安排在主教学楼3楼，上机考场安排在实验楼2楼。

（二）考点负责

1.总主考：柴新卫

2.主考：王银峰   副主考：杨浩
（三）考场办公室与考务人员安排

	时间
	类型
	考场办公室地点
	工作人员

	4月25日09:00—11:00
	笔试
	主教312
	杨明静、傅燕

	4月25日13:30—14:30
	上机
	实验楼203
	杨明静、黄娜


    学校办公室值班人员：周正
监控值班：任鑫
楼管值班：后勤处安排
试卷押运及考场保卫、保密室值班：保卫处安排
（四）考场巡视

1.校内巡视：梁艳华
2.校外巡视：肖潇
（五）考场和监考员安排

1.笔试考场和监考人员安排
	考场编号
	准考证号区间
	考试级别、语种
	考场地点
	人数
	监考1
	监考2

	1001
	25100101-25100105
	一级
	A主313
	5
	周荣稳
	喻婷

	2401
	25240101-25240130
	二级FOXPRO
	
	30
	
	

	2402
	25240201-25240203
	二级FOXPRO
	
	3
	
	

	2501
	25250101-25250130
	二级C语言
	A主315
	30
	姚韵
	王晓晓

	2502
	25250201-25250205
	二级C语言
	
	5
	
	


2.上机考场和监考人员安排

	考场编号
	准考证号区间
	考试级别、语种
	考场地点
	人数
	监考1
	监考2
	监考3

	01
	25100101-25100105
	一级
	A实201
	5
	喻雪
	周飚
	王俊

	02
	25240101-25240203
	二级FOXPRO
	
	33
	
	
	

	03
	25250101-25250205
	二级C语言
	A实205
	35
	高源
	王晓晓
	梅利波


五、考生注意事项：
1.一级上机考试中，Windows的基本知识及基本操作采用Windows 7版本，办公自动化操作采用Office2010版本。
2.准考证将于4月23日(星期四)前发到考生手中，考生按准考证上规定的时间、地点参加考试。
准考证遗失的，于考试前到教务处申请补办，申请截止时间为4月24日下午；因为无准考证而不能参考的考生一律作缺考处理。

特别提醒:考生领取到的准考证上已有考场编号、考场具体位置，请考生务必在考前明确本人考试的具体教室，否则造成的一切后果由考生本人承担。
3.考生请带准考证和身份证（考生如身份证遗失，由二级学院开出证明并签字盖章（贴本人照片），到保卫处办理身份证遗失证明）于上午8:30/中午13:15进入考场对号入座。上午09:00 ～ 11:00 / 中午13:30 ～ 14:30封闭各考场，上午09:00 / 中午13:30后到达的考生不得再进入考场，一律作缺考处理。
考试全过程中，考生不得中途退场。
4.考生准备好黑色签字笔、2B铅笔、橡皮等考试必备品。禁止携带手机、隐形耳塞等具有发送或者接收信息功能的设备进入考场。如已经带入，应立即关上电源，交监考员保管，否则以作弊论处。
5.考试期间注意检查试题册、答题卡是否完整；考试结束不得将任何考试材料（包括试题册、答题卡、答题纸）带出考场，否则以违纪或作弊处理。
6.严禁带食品进入考场。
7.请考生认真阅读《考生须知（笔试）》（附件1），自觉遵守考试纪律。
六、监考和考务人员注意事项：

1.凡不能参加监考的人员，请于4月23日（星期四）下午16:30前通知所属部门，由所属部门安排替换人员，并以书面形式报教务处备案。本人不得私下找人替代，违者按《教学事故认定和处理办法》相关规定进行处理。
2.监考人员、考场办公室人员、巡视人员必须于上午8:00/中午13:00前到达考场办公室，领取考试物品，作好考试准备工作。监考人员考场布置完毕后，到考场办公室集中进行考前培训。培训结束后，领取试卷。
3.上午8:30/中午13:15，监考人员组织考生进场，检查考生的证件(准考证、身份证)是否与本人一致。上午8:40，监考人员宣读考生须知（笔试）。
4.上午8:45/中午13:20，监考人员在考场内拆封试卷，并随机抽请2位考生在试卷袋上相应位置签名证实密封的完好性；拆封试卷时请注意，试卷袋为双舌袋，启封时请沿着上方封口处，用小刀拆开，特别注意不要将内舌损坏，以便在考试结束后可以将考试材料顺利装回原袋并完好密封。拆封试卷后清点试卷份数，如有短缺立即报告考场办公室。

5.上午8:50，监考人员发答题卡和答题纸，上午8:55，监考人员发试题册。注意检查考生准考证号与座位号是否相符；准考证上姓名是否与证件相符；答题纸上试卷类别是否按要求填写（缺考考生的此项填写由监考人员完成）；准考证号与a、b卷是否填涂正确并组织考生在签到表签到。
  中午13:25，监考人员分发试卷并组织考生在签到表签到。。
6.考试开始后，迟到考生不得入场，作缺考处理。考试全过程中，考生不得中途退场。缺考考生的答题卡、答题纸由监考人员填涂姓名、准考证号、试卷类别和答题卡上“缺考”标志，并将缺考考生的姓名、准考证号填入答题袋上相应栏目中。
7.笔试考试完毕，监考人员将试题册、答题卡按准考证号由小到大的顺序清理，将答题纸按A、B卷分开，并分别按准考证号由小到大的顺序清理。试题册、答题卡、答题纸交考场办公室复核后，试题册装入试题册袋密封；答题卡放入答题卡专用小袋中，注意此袋不要密封；答题纸按A、B卷分别用线装订后贴上密封签，连同答题卡袋一起装入答题袋密封并填写好试题册袋、答题袋上各个项目，交考场办公室验收。
机试考试完毕，监考人员将试卷收齐，并填好试卷袋上各个项目，交考场办公室验收。
9.笔试考场座位编号和A、B卷发放方式见示意图：
	讲  台

	第1排不排座位

	21
	A卷
	过

道
	20
	B卷
	过

道
	1
	A卷

	22
	B卷
	
	19
	A卷
	
	2
	B卷

	23
	A卷
	
	18
	B卷
	
	3
	A卷

	24
	B卷
	
	17
	A卷
	
	4
	B卷

	25
	A卷
	
	16
	B卷
	
	5
	A卷

	26
	B卷
	
	15
	A卷
	
	6
	B卷

	27
	A卷
	
	14
	B卷
	
	7
	A卷

	28
	B卷
	
	13
	A卷
	
	8
	B卷

	29
	A卷
	
	12
	B卷
	
	9
	A卷

	30
	B卷
	
	11
	A卷
	
	10
	B卷


笔试考试试卷分A、B卷，请监考人员在发放试卷时务必按照上面的考场编号示意图发放。

10.监考人员一旦发现考生违纪作弊，立即终止考生考试，一名监考人员没收作弊工具和保护作弊现场，另一名监考人员立即报告考场办公室处理。
11.监考人员不得携带通讯工具（手机）进入考场，请在领卷时将通讯工具（手机）寄存在考场办公室。考试过程中考场后门不得反锁，监考人员须分别位于教室前后，认真履行监考职责。
联系人：杨明静    联系电话：49841266。

附件1 考生须知（笔试）
教务处          
二○一五年四月二十日
附件1
考生须知（笔试）

一、考生必须按规定时间参加考试。8：30考生凭准考证、身份证进入考场。考试9：00正式开始，9：00后到达的考生不得入场，一律作缺考处理。一级考试时间为：9：00--10：00，二、三级考试时间为：9：00--11：00。考试全过程中，考生不得中途退场。

二、考生不得携带任何书籍、笔记、报刊、稿纸、资料、通讯工具、电子记事本、计算器等电子产品进入考场，只准携带考试必需的文具用品，如铅笔、钢笔、签字笔、圆珠笔、直尺、橡皮、卷笔刀等。

三、考生进入考场，按准考证号对号入座，并将自己的准考证和身份证放在课桌左上角，以便监考人查对。

四、考生在试卷分发后，须核对试卷的应试等级、应试种类与自己参加的考试是否相符，并检查试卷中是否有缺页、字迹不清等，如有问题，应立即举手报告。

五、考生在考试开始信号发出后方可答题，并在答题前先将本人所属学校、姓名、准考证号、考试地点、试卷类别等项目清楚、正确地填涂在答题纸和答题卡规定的位置上。

六、考生答题时须用钢笔、签字笔或圆珠笔书写，涂写答题卡必须使用2B铅笔，字迹要工整、清楚，填涂要规范，不得使用涂改液。

七、考生答题时，对试题内容有疑问不得要求监考人员作任何解释或启示。

八、考生在考场内必须保持安静，不准吸烟；交卷后也不得在考场附近逗留、谈论。

九、考生必须严格遵守考场规则，不准冒名顶替，不准交头接耳，不准偷看他人答案，不准夹带、抄袭，违者取消考试资格，并按作弊处理。

十、考试终止时间一到，考生应立即停止答卷，待监考人按顺序收齐全部试卷、答题卡、答题纸后，方可离场。

十一、在考试进行期间，非本考场应试人员、监考人员一律不得进入考场。并注意保持考场的整齐、清洁。

- 2 -

