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重大城科教[2013]36号

—————————————————————————     
关于2013-2014第一学期开学工作安排
各二级学院及相关单位：

    为了保证2013-2014第一学期教学工作顺利进行，现特将近期急需完成的工作安排如下，请各二级学院根据此安排，结合本学院具体情况，按时完成。
一、本学期10-12级（专科11-12级）教学安排

1、本学期课表现已公布，请各二级学院及时通知学生、教师和相关人员上网查询，通知开学第一周周一有课的教师，做好上课准备，杜绝教师缺课现象的发生；
2、本学期12级学生体育课开始试行板块和学生选项上课，请基础教育部将各学院板块分配、时间安排，通知各二级学院，二级学院协助通知学生，保证体育课程的试点改革顺利进行；
3、课表公布后到教务调整的课程（原则一第一周课程不进行调整），由调整课程学院负责通知学生和教师。
二、补考工作

1、集中周补考，因主教改造施工没有完成，原安排在主教的补考现改在第六教学楼（具体安排已挂教务处主页），请各二级学院及时通知补考学生和监考教师；
2、由二级学院安排的非集中周补考，时间、地点不变，（如安排在本周补考的学院各自到教务处联系具体地点），请各二级学院认真检查安排落实情况。

三、教材发放工作

1、老生教材发放时间安排在8月31号和9月1号（发放的具体时间、地点将另行通知）；
2、新生教材

（1）军事理论教材发放时间8月29号上午9点（发放的具体时间、地点将另行通知）；
（2）其他教材9月14-15号发放（发放的具体时间、地点将另行通知）。

请二级学院组织好学生，落实专人负责。

四、学籍管理工作

1、本科10-12级（专科11-12级）学生的报到注册工作。因是新的教学年度，各二级学院要按学院相关要求认真组织，并落实专人负责；
2、转专业工作，请各二级学院按上学期发文所要求的时间，将转专业相关材料报教务处。
五、新生教学相关工作安排

1、新生入学专业教育，各二级学院组织相关专业人员对2013级新生进行专业教育；
2、新生学籍管理教育。由于各二级学院补充了一些从事学籍管理的教务干部，对学籍管理工作不太熟悉，教务处将于2013年8月27日上午（本周二）10点对二级学院学籍管理干部进行培训，届时各二级学院学籍管理干部务必参会（地点另行通知）；

3、新生教学任务落实。待新生报到注册结束后，教务处拿到新生准确数据后，先进行行政分班编排，然后下达2013级新生教学任务，8月31号开始，各二级学院落实教学任务，时间截止到9月6号下午6点，9月7号教务处开始排课，9月13号挂出13级新生课表。为了不影响13级新生教学工作，各二级学院一定严格按照教务处时间要求，完成新生教学组班、落实任课教师等工作。
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