重庆大学城市科技学院教务处文件
重大城科教[2012]85号
—————————————————————————     
关于做好2012-2013学年学生学籍信息核对的通知
各二级学院、各班级：

根据教育部教学司〔2010〕8号文件《关于普通高等教育学历证书即时电子注册的通知》，为确保我校学生学历证书信息及时正确的上网进行即时电子注册，现将有关事项通知如下。

一、学籍核对对象：
我院所有全日制本科及专科学生
二、核对方法：
各学院根据教务处下发的学生核对名单，要求学生对自己的学籍信息进行逐一核对，并由学生本人签字。
若出现信息不符的现象，请学生以二级学院为单位，到各二级学院教学办公室填写《信息错误登记表》，由二级学院汇总后统一上报。
三、核对内容
包括姓名、性别、专业、身份证号码、学制等，并由学生本人签字。因学生本人未认真核对自己的学籍信息导致学籍库信息错误或遗漏的，一旦注册之后，将无法修改，责任由学生本人承担。

四、上报时间
根据教育部学籍学历信息报送工作的安排，请各单位于9月29日前将《学籍核对单》、《学籍信息错误登记表》返回教务处
五、信息变更申请办法
姓名、性别、民族、出生日期和身份证号等基本身份信息，原则上必须与高考录取一致，学校无权变更。如发现确与本人实际信息不符而需要进行变更的，请按照附件要求，于2012年10月15日前提交相关材料，再由教务处汇总报送上级教育主管部门审批。
六、注意事项
 1、为了保证学生学籍信息的准确无误，要求各二级学院应加强学生学籍的管理，对学生学籍核对情况的处理做到真实、准确、及时。
 2、各二级学院应提高认识，加强督促，认真做好宣传动员工作，使学生了解学籍信息核对的重要性和必要性。 
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  2012年9月11日
学生姓名、身份证号、民族信息
修改证明材料的几点说明
各高校学籍管理部门：
    为严防学生冒名顶替、高考移民等骗取高等教育学籍学历的违规行为，现对学生在校期间个人信息修改的，所提供的证明材料作以下说明。
一、姓名修改所需材料
（一）《户籍（口）证明》或者《常住人口登记卡》。证明或登记卡中“姓名”、“别名（曾用名）” 手写无效，材料应有户籍所在地派出所“户口专用章”。
（二）新身份证正反面复印件并加盖公安机关章
二、身份证号所需材料
（一）身份证号出现错重号，应提供各省、直辖市、自治区公安部门统一制定的《公民身份号码更正证明》。证明材料中的要素要完整，并按规定加盖县级公安机关户籍专用章，手写无效。
（二）按照公安部相关文件规定，居民的出生日期一般不得修改，确有变更的，除提供《公民身份号码更正证明》，还应提供《居民户口项目变更更正审批表》复印件，加盖县级公安机关章。
三、民族修改所需材料
对于民族信息变更的，请提供区县（自治区）民宗委出具《民族成份更改证明书》。
