重庆大学城市科技学院教务处文件
重大城科教[2011]19号
—————————————————————————
关于做好
在新教务系统中安排2011-2012学年第二学期
教学任务工作的通知
学院各相关单位：


 为进一步推进我院新教务系统工作进度，现将我院2011年12月-2012年1月新教务系统的工作安排通知如下，请各二级学院、基础部、教务处相关负责老师认真执行。若在新系统使用过程中有任何疑问，请及时与正方公司老师联系（QQ: 156288116陈老师、372345929吴老师），若对新系统有任何意见和建议，请各学院（部）以书面的形式，于2011年12月20日前报教务处。
附件：新教务系统工作安排时间表

                                                          教务处

2011年12月9日
新教务系统工作任务时间安排表

	时间
	主要工作
	完成单位
	要求及注意事项

	12月12日－12月14日
	· 再次核对下学期的执行计划，将周学时、起止周、总学时等核对正确


	各二级学院、基础部
	· 各二级学院教秘再次核对下学期执行计划，在“教学计划管理”—“专业计划管理”版块下执行

· 计划中可以不弄起止周和周学时，或者随便弄个，. 到任务安排老师的时候  就是由开课学院来安排，. 那个地方起止周和周学时 弄准确就行了


周学时/周数，如果该课程是单纯的理论课程，并且每周3节课程，则填3.0-0.0

如果是每周上3节理论课的同时，又要上2节实验课，那么填3.0-2.0

如果是实践课程，比如就安排1周或者2周的这种情况则填+1或者+2，表示上一整周或者2整周的课。

	· 

	12月27日----1月11日
	· 排课及课程调整
	教务处、各二级学院、基础部
	· 按照学院要求对下学期课程进行安排


